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ORIENTAÇÕES PARA PREENCHIMENTO DO  
LEVANTAMENTO DE NECESSIDADE DE SERVIDOR (LNS) 

  
Abaixo estão as orientações para preenchimento 
da planilha de levantamento de necessidades de 
servidor (LNS). As demandas podem ser alteradas 
por iniciativa do próprio setor ou a CDIM poderá 
solicitar aos setores que atualizem suas demandas 
periodicamente. 
 
Conforme atual Política de Movimentação Interna 
(Portaria Normativa n° 512/2025/GR) cabe aos 
gestores das unidades de lotação realizar o 
Levantamento de Necessidade de Servidores. 

 
A planilha foi elaborada para facilitar o 
preenchimento, a uniformização dos dados e a 
adequação para conter as informações que 
realmente necessitamos avaliar. 
 
Nesse sentido, solicitamos atenção para: 
- que sejam seguidas as orientações que surgem 
durante o preenchimento da planilha; 
- que não sejam alteradas as configurações da 
planilha (linhas, colunas, parâmetros). Isso 
facilitará a consolidação dos dados 
posteriormente; 
 
As demandas de pessoal técnico-administrativo 
da UFSC, registradas na CDiM, estão disponíveis 
aqui.  
 
Informamos abaixo os conceitos dos termos 
utilizados na planilha, que poderão ser úteis para 
o preenchimento do Levantamento: 
 
Lotação - É a unidade organizacional à qual o 
servidor está vinculado (os gestores possuem CD 
2, 3 ou 4  
Localização - É a subunidade organizacional da 
lotação do servidor à qual está vinculado (FG3 ou 
acima). 
Justificativa da solicitação - ampliação, reposição 
de vacância, aposentadoria, remoção, etc. 
Detalhamento – indicar o servidor a ser reposto, a 
unidade a ser criada, etc. 

Síntese das atividades a serem desenvolvidas – 
sintetizar as atividades a serem desenvolvidas 
pelo servidor no setor. 
 
Por fim, informamos ainda que:  

 
- O Levantamento deve apresentar a solicitação 
de servidores em ordem de prioridade, até o 
limite de 20 registros. 
- A Planilha de “Levantamento de Necessidades”, 
deve ser enviada por e-mail, para 
remocao.ddp@contato.ufsc.br, ou respondendo o 
e-mail recebido, anexando-a. 
- Em caso de dúvidas, entrar em contato através 
do e-mail remocao.ddp@contato.ufsc.br.  
- Este e-mail deve ser respondido pela Direção da 
unidade.  
- O Levantamento será publicado em nosso site:  
https://cdim.ufsc.br/levantamento-de-
necessidades-de-servidores-tecnico-
administrativos/  
 
Salientamos, por fim, que as demandas somente 
serão incluídas em nossa página caso sejam 
atendidas todas as informações solicitadas por 
esta Coordenadoria. Por isso, ressaltamos a 
importância de preenchimento dos dados de 
forma sintética, objetiva, mas com maior número 

de informações possível.  

 
Estamos à disposição para eventuais 
esclarecimentos: 
 
remocao.ddp@contato.ufsc.br 
(48) 3721-8316 
 
 
Atenciosamente, 
DMI/CDIM/DDP 
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